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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsamindal
hazirlanmistir.

BiRiMi Agac Isleri

GOREV ADI Boliim Sekreteri

GOREV ALANI |A8ag Isleri Birimi

Boliimdeki telefon iletisimini saglamak

EBYS iizerinden boliim yazigmalarini yapmak

. Yapilan yazismalarla ilgili dosyalama ve arsivleme yapmak
GOREV Y s Y Y

ve Ogrencilerin talep ihtiyaglarinin ¢dziimlenebilmesi icin boliim idareci ve
SORUMLULUKLAR

Ogretim Elemanlari ile koordinesini saglamak

Boliim idaresinin, kadro unvan1 dogrultusunda kendisine verecegi diger is ve

gorevleri yapmak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Yasal Dayanak 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 sayil1 Personel Kanunu

Yiiksekogretim Akademik Teskilat Yonetmeligi

124 no’lu Kanun Hitkmiinde Kararname

Bu formda agiklanan gérev tanimimi okudum. Goérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. ./..02021
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